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CAYCUMA BELEDIYESi

imar Ve Sehircilik Midiirliigii Gorev Ve Galisma Yénetmeligi

BIRINCi BOLUM
Amag

MADDE 1 - (1) Bu yénetmeligin amaci; Caycuma Belediyesi imar ve Sehircilik Mudirltguniin kurulus,
gorev, yetki ve sorumluluklar ile galisma usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonetmelik; Caycuma Belediyesi imar ve $ehircilik Midiirliigiiniin gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarina iliskin hususlari kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunun 15. maddesinin birini fikrasinin (b)
bendine, 18. maddesinin birinci fikrasinin (m) bendine ve 3194 sayili imar Kanunu ile diger ilgili
mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

MADDE 4 — (1) Bu yonetmelikte gegen;

a) Baskan: Caycuma Belediye Baskanini,

b) Belediye: Caycuma Belediyesini,

c) Bagskan yardimcisi: Mevzuata gore atanmis veya secilmis Baskan Yardimcilarini,

d) Meclis: Caycuma Belediye Meclisini,

e) Birim: Caycuma Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiirligii’'ne bagl biirolar ve seflikleri,

f) EBYS: Elektronik belge yonetim sistemini,

g) Enciimen: Caycuma Belediye Enciimenini,

h) KEP: Kayith elektronik postayi,

i) Komisyon: Meclisi ihtisas komisyonlarini,

j) Mudirlik: Caycuma Belediyesi imar ve Sehircilik Mudiirligiing,

k) Midir: Caycuma Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiirtind,

I) Personel: Belediyede Norm Kadroya gore Gaycuma Belediyesi imar ve Sehircilik
Midirlugiinde galisan memur, isci ve sdzlesmeli personel ile sirket personelini, ifade eder.

MADDE 5 — (1) Midiirliik temel ilke olarak;

a) Uygulamalara iliskin kayit ve belgelerin her an denetime hazir bulundurulmasini,
b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik, kalite ve ihtiyaca uygunlugu,

c) Kayitlarin usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini,

d) Hizmetlerde gegici géziimler ve anlik kararlar yerine strduriilebilirligi,

e) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimliligi,

f) Karar alma, uygulama ve eylemlerdeseffaflig,

g) Uygulamalarda adaleti, hizmejte“esitligi ve hesap verilebilirligi esas alir.
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IKiINCI BOLUM

MADDE 6 — (1) Midiirliik; imar ve Sehircilik Midiirligi asagida gosterilen birimlerden olusur;

a)
b)
c)
d)

Muddir,

Harita, imar ve Sehircilik Biiro Sorumlusu,

Proje, insaat ve iskan Biiro Sorumlusu,

Yapi Denetim, Riskli ve Kagak Yapilar, Gelen Evrak, Kayit, Arsiv Blro Sorumlusu,

MADDE 7 - imar ve Sehircilik Midirlugintn gérevleri;

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

j)

Belediyemiz sorumlu oldugu hudutlari dahilinde 3194 sayili imar Kanunu, ilgili Yonetmelikler
ve Meclisimizce alinan kararlara uygun olarak imar — Planlama faaliyetlerini stirdiirmek,
Kesinlesen 1/5000 6lgekli nazim imar planlar dogrultusunda 1/1000 &lgekli imar planlarini,
islah imar planlarini ve degisikliklerini yapmak veya yaptirmak, yapilan planlar, plan
degisikliklerini hazirlamak, bagkanlik makaminin olurlariyla Belediye Meclisine sunmak,
Onaylanan planlar dogrultusunda parsellerin imar Durumunu hazirlamak,

Binaya ait mal sahipleri yada vekillerince mudurlige sunulan projeleri inceleyerek onaylamak,
Onaylanan projeler dogrultusunda yapi izini vermek,

insaati siiren yapilarin ruhsatina uygun devam ettigine dair tiim vizelerini yapmak,
yaptiriimasini saglamak,

Yapi denetim Firmalarinin Kanun ve Yonetmelikten gelen is ve islemlerini, bu firmalarla ilgili,
diger kurumlarla gerekli yazigmalar yapmak,

insaat Ruhsati ve eklerine uygun olarak biten binalara mevzuat dogrultusunda yapi kullanma
izin belgesi vermek,

imarli bolgede insaati devam eden yada biten yapilardaki ruhsat ve eklerine aykiri hususlarin
tespiti halinde mevzuat dogrultusunda igslem yaparak yaptirimlari uygulamak ve uygulatmak,
Midirltge gelen yazi ve dilekgeleri siiresi igerisinde yanitlamak.

Miidiirliik; yukarida sayilan goérevler ile Bagkan ve bagh bulunulan Baskan Yardimcisi tarafindan
verilen diger tim gorevleri, kanunlar gergevesinde gereken Gzeni gostererek yerine getirmekten
sorumludur.

UCUNCU BOLUM

Galigma Sekli ve igleyisi

MADDE 8 — Harita, imar ve Sehircilik Birosunun Gorev ve Sorumluluklari,

a)
b)

c)

d)

e)

f)

Onayl nazim planlara gore uygulama planlari yaparak Belediye Meclisine sunmak,

Basvurulari degerlendirir ve mevcut planlarda gerekli gordiigu degisiklikleri yaparak belediye
meclisine teklif etmek,

Sehircilik ve yerlesim agisindan uzmanlk gerektiren konulari incelemek ve gerekli yazigmalari
yapmak,

Gelen basvuru dilekgelerini Yiriirlikteki imar plani ve mevzuatina gore ilgili parsellere imar
durumu belgesi ile kot kesit belgesi diizenlemek,

Yeni planlanmisg veya yeni agilacak yollarin yapilagmalarin butunligini saglamak adina
onceden yol projelerinin hazirlanip onaylanmasi,

Tasinmazlarin tevhid, ifraz, terk ve satin alma islemlerinin Plana uygun olanlarini karar
alinmasi igin Belediye Enciimenine sdnmak, Karar alinanlari tescil igin Tapuya géndermek,
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g)
h)

i)
k)

Gerekli alanlarda Ydrirlikteki Imar plani ve mevzuatina gére imar uygulamalari yapmak,
Belediyemiz resmi internet sitesindeki e-imar bolimiini her zaman giincel tutmak,

llgili Muddrliik ve biirolardan gelen talep-islemleri (6r. Cins degisikligi, Hus Dosyasi incelemesi
gibi) yasal siiresi icerisinde sonlandirmak,

Ruhsati onaylanip yapimina baglanan ingaatlarin temel vizelerini kontrol ve onayini yapmak,
Gdrevleri ile alakal toplantilara katilmak,

Yukarida sayilan gorevleri birim sorumlusu kanunlar gergevesinde gereken &zeni gdstererek
yerine getirmekten sorumludur.

MADDE 8 - Proje, insaat ve iskan Biirosunun Gérev ve Sorumluluklari,

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g

h)

j)

lcede yapilmak istenen insaatlara ait mimari 6n inceleme projesini imar mevzuatina gore
incelemek ve eksikler tespit edilmigse rapor tutularak ilgili miellife yazili olarak bildirmek,
Ruhsat talebinde bulunulan proje ve eklerini tam ve eksiksiz olarak teslim almak,

Talepte bulunulan insaat ruhsati dilekgesindeki ekleri imar mevzuatina gére incelemek uygun
gorilenleri kabul etmek, uygun goriilmeyenleri siiresi igerisinde nedenlerini belirterek iade
etmek,

Ruhsat dosyasinda olan projeleri incelenmesi amaciyla ilgili birimlerdeki uzmanlara siresi
icerisinde inceletmek ve onaylarinin alinmasini saglamak,

Uygun gorilen Yapi Ruhsati dosyasi; alan ve licret hesaplari yapilip yasal sliresinde ilgilisine
bildirilmek,

Yapi ruhsati iglemleri tamamlanan dosya MAKS sisteminde diizenlemek ve onaya sunmak,
Yapimi tamamlanan insatlarin kontroliinii yapmak ve Yapi Kullanma izni islemlerini ilgili
birimlere koordinasyonunu saglamak ve (cretinin yatirilmasina miiteakip MAKS sisteminde
diizenlemek ve onaya sunmak,

Riskli yapi islemleri tamamlanan ve yikilmasi talep edilen binalara MAKS sisteminde ruhsat
dizenlemek,

Garevleri ile alakah toplantilara katilmak,

Yukarida sayilan gorevleri birim sorumlusu kanunlar gergevesinde gereken Gzeni gostererek
yerine getirmekten sorumludur.

MADDE 9 - Yapi Denetim, Riskli ve Kagak Yapilar Blirosunun Gérev ve Sorumluluklari,

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

Yapi denetim havuzuna atilmasi taleplerini degerlendirerek islemini tamamlamak,

isyeri teslim tutanaklarini onaylamak,

Yapimi devam eden insaatlarin seviye tespitlerini yapmak ve hak edislerini hazirlanarak
onaylatmak,

Herhangi bir sebepten dolayi (or. istifalar, ruhsata aykirilik gibi) ruhsati durdurulan binalarin
seviye tespitlerini yapmak ve tutanak tutularak durdurulmasini saglamak,

6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Donistliriilmesi Hakkinda Kanun uyarinca ilgili
kurumlarla yazismalarin yapilmasi ve siirecin yasal siireler igerisinde tamamlamak,

Tespit edilen kagak ve ruhsatsiz yapilarin durdurulmasi, miihiirlenmesi, para cezasi igin
enciimene teskere yazilmasi ve kararin tebligini yapmak,

Gorevleri ile alakal toplantilara katilmak,

Yukarida sayilan gorevleri birim sorumlusu kanunlar gergevesinde gereken ozeni gostererek
yerine getirmekten sorumludur.

Gelen evraklarin alimi, ilgili blirolara havalesi ve siiresi icerisinde cevabinin yazilmasini
saglamak sonucunda ise de arsivle ni yapmak,




j) Diger biirolarda tamamlanan islemlerin arsivienmesini yapmak, teslim edilecek dosyalari
ilgililerine bildirmek ve teslim etmek,

k) Belediyemize gelen vatandaslarin taleplerini alip ilgili biiro ile koordinasyonu saglamak,

[)  Arsivle iletisimi saglamak dosya alim ve teslimini yapmak,

m) Birolardan ilgililere verilecek randevulari ve islemlerle ilgili durumu bildirmek,

n) Birolarin diger birimlerle ilgili is ve islemlerin siiresi icerisinde tamamlanmasini saglamak,
o) Gorevleriile alakali toplantilara katiimak,

p) Yukarida sayilan gorevleri birim sorumlusu kanunlar gergevesinde gereken Gzeni gostererek
yerine getirmekten sorumludur,

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hukimler

MADDE 10 — Miidiirliikte gorevli tim personel kendilerine verilen gorevleri yasa, yonetmelik ve
yonerge dogrultusunda incelemek ve yapmak zorundadir,

MADDE 11 - Midiirliikte gorevli tiim biirolar mal ve hizmet alimini sebepleriyle ihtiyacini bildirerek
. midiiriine bildirir.

MADDE 12 — Bu yonetmelik Caycuma Belediye Meclisince kabul edildikten sonra yayimi tarihinden
itibaren yiiriirliige girer.

MADDE 13 - Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiirtrlikteki ilgili mevzuat hikiimleri
uygulanir.

MADDE 14 - Bu yonetmeligin yiirtrlige girmesiyle birlikte, Belediye Meclisinin 04.11.2015 tarih ve 97
sayill meclis karari ile yurirliige giren “imar ve Sehircilik Miidurligi Gérev ve Calisma Yonetmeligi”
yurUrlikten kaldinlmistir.

MADDE 15 - Bu yonetmelik Caycuma Belediye Meclisince kabul edildikten sonra Belediyenin Resmi
internet Sitesinde yayimi tarihinde yiiriirlige girer.

MADDE 16 — Bu yonetmelik hiikkiimlerini Caycuma Belediye Baskani ylritir.
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