BiRIM YONETMELIKLERI

T.C.
CAYCUMA BELEDIYESI
PARK&BAHCELER MUDURLUGU

MEZARLIKLAR BiRiMi

GOREV,YETKI, SORUMLULUK VE CALISMA

YONETMELIGIN DEGISEN MADDELERININ ESKIi VE YENI HALI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag:

MADDE 1 -

(1) Bu y6netmeligin amaci Caycuma Belediyesi sinirlar icinde, disinda yada yurt disinda meydana gelen
olumlerin belgelenmesi durumunda, cenaze ve gémme islemlerinin hukuki dayanadi, kapsamli,
gorev, yetki ve sorumluluk alanlari ile galisma prensiplerinin kurallara baglanmasidir.

Kapsam

MADDE 2 -

(1) Bu y6netmelik Caycuma Belediyesi'nin mahalle sinirlari icinde hizmet veren Mezarliklar Biriminin
kurulus gorev ve calisma kurallari ile Mezarliklarin diizenlenmesini koruma, glizellestirme ve bakim
hizmetlerini ayrica donatim, tekfin (kefenleme), nakil ve gomu islemlerinin asagidaki sekilde yapilacagini
kapsar. Bunlar ;

a) Yetkililerce GBmme Izin Kagidi ( Defin Ruhsati ) verilenlerin gémilmesine izin vermek.

b) Belediyece gosterilen Mezarliklardan baska yerlere cenaze gémulmesini engellemek.

c) Ucretli ve licretsiz cenazelerin Fenni sartlar dahilinde techiz ( donatim), tekfin ve nakledilmesi

d) Fenni cenaze yikama yerleri ( Gasilhane ) tesis etmek.

e) Gerektiginde, yeni mezarlik alanlari tespit ve ilan edip ruhsat almak

f) Mezarliklarin muhafazasi igin gerekli tedbirleri almaktir.

Dayanak

MADDE 3 -

Bu yonetmelik; yasal dayanadi 5393 sayili Belediye Kanunu 1593 sayili Umumi Hifzisthha Kanunu;
01.07.1931 tarihli Mezarliklar Hakkindaki Nizamname, 12.03.1942 tarihli Mezarliklar Talimatnamesi, Igisleri
Bakanligi'nin 21.02.2005 tarih ve 80442 sayili genelgesi ve 3998 sayili Mezarliklarin Korunmasi Hakkindaki
Kanunun ilgili maddeleri ile Mezarliklar ve Ol Defni Hakkindaki Temel Sagdlik Hizmetleri Genel Mudirlaginiin
01.05.2000 tarih ve 5853 G: 2000/42 sayili genelgesi ile diger ilgili kanun, genelge, talimatname ve
mevzuat hikimleri. Resmi Gazete de yayinlanan 19.01.2010 tarih ve 03.04.2012 ve 19.01.2013 degisiklik
ile ylrirlikte olan mezarlk yerlerinin insasi ile cenaze nakil ve defin islemleri hakkinda yénetmelik yasal
dayanak alinarak hazirlanmistir




Tanimlar

MADDE 4 -

(1) Bu yénetmeligin uygulanmasinda;

a) Belediye

b) Meclis

¢) Enciimen

¢) Bagkan

d) Midiir

e) Midirlik/Birim
f)Mezarlik hizmetleri

g) Ilgili saglik
kuruluslar

h) Olii
1) Cenaze

j) Defin/gémme
k) Lahit

1) Gasilhane
m Morg
n) Musalla tas1

0) Mezar yeri
kullanma belgesi

o) Intifa
p) Tarife

r) Hak sahibi

s) Ruhsa

s) Teskilat

: |\Caycuma Belediye Baskanligi’ni

: |Caycuma Be ediye Meclisi'ni.

: |Caycuma elediye Enciimeni'ni.

: (Caycuma Belediye Bagkani’ni

: |\Caycuma Belediyesi Park&Bahgeler Miidiirii'nii.

: Caycuma Belediyesi Park&Bahceler Miidiirliigii./Mezarliklar Birimi
: Mezarlik alanlarinda yapilan tim bakim, temizlik v.s islemleri.

_Saglik Bakanligina bagli tiniversite hastaneleri devlet hastanelerti,
" poliklinik, saglik ocaklari, aile hekimlikleri

: 'Yasami1 sona ermis kisiyi,
: Kefenlenip tabuta konulmus, gdmiiye hazirlanmis 6lii,
: |\Cenazenin topraga verilmesi islemi,

_Kenar1 beton duvar, iistii beton kapakla ortiilecek sekilde hazirlanmig
" imezar,

: |[Fenni cenaze yikama odasi.
: \Sthhi 61t bekletme yeri.
: |\Gomiiye hazir, cenaze koyma yeri.

_Midiirliikge tahsis edilen ebatlar1 ve ihtiva ettigi bilgileri bu yonetmelikce
" Ibelirlenen mezar (veya mezarlarin) hak sahibini ispata yarayan belge.

: [Faydalanma hakki.

_Belediye Meclisi'nce gereken zamanlarda belirlenen ve Miidiirliigii'niin
" tahsil ettirecegi muhtelif {icret miktar1 veya licretsiz hizmet listesi.

_\Caycuma Belediyesi'ne makbuz mukabili licret 6deyen, gergek ya da tiizel
" kisi.

_|Mezar yeri kullanma belgesi sahibi olan hak sahiplerinin, mezarlarini inga
" letmek i¢in, almak zorunda oldugu insaat yapma belgesi veya izin.

: [Miidiir, Birim sorumlusu ve is¢iler




IKINCi BOLUM
Gorev ve yetkiler

Midiirliik gorev ve yetkileri

MADDE 5 -

(1) Gorevlerden yetkisi dahilinde olanlarin yapilmasini saglamak.

(2) Meclis ve Enciimen kararlarini uygulamak.

(3) Emrinde gorev yapan ve amiri bulundugu bittin, memur, hoca, isci, sofor, definci ve bekgi personelin gézetim ve
denetimini yapmak. Memurlara ydnetmelik esaslarina gére birinci sicil amiri olarak sicil vermek.

(4) Gerektiginde, emrinde cgalisanlari, uygun gérdtigu bélim ve islerde gorev taksimini yapmak.

(5) Hizmetlerin saglikli bir sekilde yapilmasi icin, gerekli tedbirleri aldirtmak.

(6) Cenazelerin kaldirilmasi igin, gerekli tedbirleri alip, hizmetin yapilmasini saglamak.

(7) Cenaze nakil otolari ve levazima' tin temin edilmesini saglamak.

(8) Mahallinde hizmet verebilmek igin, gasilhane ve morga naklini saglamak.

(9) Hizmette kolaylk icin ada ve mezar levhasi ile diger malzemeleri yaptirip hizmete hazir bekletmek.

(10) Mezarliklarin temizlik, bakim ve onarimi igin yasal tedbir aldirmak.

(11) Mezar yeri intifasini ve bunlarin insaat izinlerini verip, mezar yaptirilmasini saglamak.

(12) Aile mezarhdi sahiplerinden, sartlari uyanlarin devrine iliskin miracaatlarinin incelenerek uygun bulunanlarin
devrini saglamak.

(13) 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu uyarinca, Mezarlikta cenazelerin gémilmesi, gerektiginde kemik bakiyesi
nakli, kemik bakiyesinin baska bir mezar veya mezarliga gémulmesi islerini yénetmelik esaslari dahilinde yaptirmak.

(14) Yillik faaliyet raporlarini tanzim ettirmek ve istendiginde Baskanlida bildirmek.

(15) Yonetmelik sartlari dahilinde, yazismalari takip ettirmek.

(16) Luzumu halinde yapilacak isler hakkinda, stratejiyi belirleyip, proje liretmek.Baskanlida teklifte bulunmak.

(17) Mezar yerlerinin tespitini yapmak.

(18) Belediye Baskanlidi'na karsi, sorumluluk bilinci ile galismalari kontrol etmek.

(19) Mezar yeri tecavizlerini yerinde tespit ederek rapor diizenlemek.

(20) Mezarhk ve Mudurlik binalarinin yangindan korunmasi ve guvenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini saglamak.

Birim sorumlusunun gorevleri

MADDE 6 -

(1) Gelen-giden evrak kayitlarini yapmak, dosyalamak.

(2) Bu bilgilerin ilgili yerlere ulasmasini saglamak

(3) Kayit ve belgelerin dosyalandiriimasini saglamak

(4) Gerektiginde Baskanlik onayli mezarlklarin, mezar yeri kullanma belgesini tanzim etmek.

(5) Gelen, giden evraka yapilan, mezarliklara gdmiilen cenazelere ait kayitlarin istatistiklerini yapmak.

(6) Fiyat tarifesini aynen uygulamak.

(7) Yazismalari zamaninda yapmak.

(8) Beyannameyi dogru ve eksiksiz olarak doldurup, Ucret tahsilini saglamak.

(9) Bos satilan mezarlarla ilgili belgeyi tam olarak doldurup, lcret tahsilini saglamak.

(10) Daha 6nceden bos mezar satin alanlarin cenazesi olursa, Mezar kazim emrini ada, parsel ve mezar numarasina
gore, defin vaktini mezarliktaki gorevliye bildirmek.

(11) Mezar yaptiracak olanlarin ruhsat lcreti tahsilini yaptirmak.

(12) Bos yada dolu olarak satilan mezarlarin kaydini yapmak.

(13) Arsivde bulunan 6lum kayitlarinin bilgisayar ortamina aktarilmasini saglamak.

(14) Miduir tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek.

(15) Mezarlikta galisan personeli koordine eder.

(16) Mezarliklarin temizlik ve dizenini kontrol eder.

(17) Mezar yerlerinin krokiye gore 6lgim ve tespitini yapar.

(18) Defin kayit defterlerine diizenli olarak defin kayitlarini yapar. (21.02.2005 tarih ve 80442 sayili igisleri Bakanhgi
genelgesine gore)

(19) Mezarlkta vatandaslarca yapilan kenar gevirme ve i¢ dlizenlemelerinin uygunlugunu kontrol etmek.

(20) Mezar ziyaretgilerinin talebi halinde ziyaretgilere ve cenazesi olanlara yardimci olur.

(21) Defin igin miracaat edildiginde yer ve kimlik tespiti yaparak define izin vermek.

(22) Mezarlik igerisine dilencilerin girmesine engel olmak.

(23) Gorevli kartini stirekli takmak. Miadirlikge belirlenen tip kiyafeti giymek.




imam ve gasilhane gérevlisinin gérev ve sorumluluklari

MADDE 7 -

(1) Gorev sirasinda resmi kiyafetini giymek

(2) Cenazelerin yanlis alinmamasi ve defin edilmemesi icin her cenazenin konuldugu tabuta isim levhasi
asmak ,yada astirmak.

(3) Kadin cenazeleri gorevli kadin hocalar tarafindan dini kurallara gére yikatip, kefenletip, tabuta
koydurmak.

(4) Cenazelerin gdbmulmesi esnasinda kazilan veya tahsis edilen mezarin élglsline ve yénune dikkat
edilerek uygun olmayan hususlari miadurltge iletmek.

(5) Cenazenin yikanip kefenlenmesini saglamak ve cenaze defnedilirken Kuran-i1 Kerim' den ilgili streler
okumak ve talkin (telkin) vermek

(6) Defin icin gelen cenazelerin dini kurallara gére yikanmasini, kefenlenmesini ve tabuta konulmasini
ve gémiulmesini saglamak.

(7) Gasilhanede yapilacak hizmetlere nezaret etmek.

(8) Gasilhaneye alinan malzemeden (Kefen, Tabut, Tahta) sorumlu olup, malzemenin giris cikislarini
takip ederek kayitlarini tutmak.

(9) Cenaze sahibinin baska bir imam goérevlendirmesi halinde bu imama yardimci olmak.

Bekginin gorevleri

MADDE 8 -

(1) Mezarhgin periyodik kontrolinl yapar.

(2) Kirllan mezar tasi, kuruyan agag, sokulen ada, mezar levhasi ve cesmelerin saglamligini kontrol
etmek, dilencilerin, sarhoslarin mezarliga girmesini engellemek.

(3) Adac ve cigeklerin kirilip, sékilmesini engellemek.

(4) Mesai saatleri dahilinde, mezarliga giren ve cikan kisilerde supheli gordiklerini 6nce ikaz etmek,
sayet ikna edemezse ilgili mercilere bilgi vermek.

(5) Cenazesi olanlara yardimci olmak.

(6) Idare Binasinda bulunan bekgi, idare binasinin giivenligini saglamak ve bina icerisinde bulunan
demirbas malzemeleri korumak gézetlemek ve mesai saatleri disinda gelen cenazelerin morga alinmasini
saglamak.

(7) Gorevli kartini strekli takmak. Mudurlikge belirlenen tip kiyafeti giymek.

Mezarlik iscilerinin gorevleri

MADDE 9 -

(1) Cenaze oldugunda ada, parsel ve mezar numarasini 6grenip, Mezarlik birim sorumlusu ile birlikte
yer tespiti yapmak.

(2) Cenazenin defnedilecedi tarih ve vakite gére mezari kazmak ve gémiu isleminden sonra kapamak.

(3) Defin isleminde kullanilacak, el arabasi, kazma ve kirekleri hizmete hazir tutmak.

(4) Definden sonra kullanilan malzemeyi temizletip depoya birakmak.

(5) Ada ve mezar levhalarini hazirda bekletmek.

(6) Cenazeye rehberlik etmek.

(7) Yikilan ve yapilacak olan mezarlar hakkinda rapor edip birimine bilgi vermek.

(8) Mesai saatleri dahilinde gorevli kartini takmak. Birimce belirlenen tip kiyafeti giymek.

(9) Mezarlarin otunu bigmek ve diger temizligini yaparak mezarligi strekli temiz tutmak.Mezarligin
bakimini yapmak.

(10)Huzurevi ve kimsesiz kisilere ait coken mezarlari ile diger coken mezarlari doldurmak.

(11)Ihtiyag oldugunda cenazenin tasinmasina ve defnine yardimci olmak.




Cenaze nakil araci soforiiniin gorevleri

MADDE 10 -

(1) Birimin bildirdigi adresten cenazeyi alip mezarhida, camiye veya verilen adrese tasimak.

(2) Mezarliktan civar il ve Ilcelere nakil olan cenazelerin tasinmasini saglamak.

(3) Cenaze araglarinin gunlik periyodik bakimini yapmak.

(4) Araclar her zaman goéreve hazir halde bulundurmak.

(5) Belediye sinirlari ve micavir alanlari disinda gérev almasi halinde tahakkuk mizekkeresini
doldurmak.

(6) Mevsim sartlarina gére Birimce belirlenen kiyafet ile gdérev yapmak, goérevli kartini takmak.

) UCUNCU BOLUM
Olim halinde yapilacak islemler

Miiracaat

MADDE 11 -

(1) Mezarliklar Birimine miracaat eden ve cenazesi bulundugunu bildiren vatandaslara asadida belirlenen
sekilde cenaze kaldirma hizmeti verilir.
a) Cenaze belirtilen adresten alinarak mezarliga veya istenilen yere getirilmesi icin cenaze araci tahsis
edilir.
b) Cenazenin defin ruhsati alinmamissa cenaze sahiplerine defin ruhsati aldirilir.
c) Belediye Meclisi'nce hazirlanan tarifeye gére, tcret tahsili yapilir islem yapilir.

d) Tahsisi yapilmamis defin islemi yapilacagi hallerde, Mezarlik Biriminin belirlemis oldugu uygun yere
defin islemi yapilir.
e) Birinci ve ikinci sinif mezarlar haricinde diger mezar miracaatlarinda tahsis belgesi tanzim edilmez.

Gomme izin kagidinin alinmasi

MADDE 12 -

(1) Olen bir kisinin mezarliklara defin edilebilmesi veya Belediye sinirlarimiz disindaki bir mezarliga
defin edilmek lGzere nakil edilebilmesi igin kesinlikle ggmme izin kagidi alinmasi gerekir.

(2) Olimiin evde olmasi durumunda gémme izin belgesi ilgili en yakin saghk kuruluslarinin doktorlari
tarafindan dlizenlenir. Mesai saatleri disinda bu islem nébetci saglik kurulusu doktoru tarafindan
gerceklestirilir.

(3) Olimiin hastanede olmasi durumunda ise gdmme izin kagidi hastane tarafindan diizenlenir.

(4) Adli tip veya Cumhuriyet Savcilidinin el koydugu cenazeler igin verilen defin ruhsatlar veya otopsi
tutanad, ilgili saglik kuruluslari tarafindan Gomme izin belgesine gevrilir.

(5) Yurt disinda 8liip Ulkemize getirilen cenazeler igin 6ldiigl llkede verilen 6liim raporlariyla birlikte
ilgili saglik kurulusuna muracaat edilerek gémme izin kadidi alinir.

(6) Gomme izin kadidi eksiksiz ve okunakl doldurulmahdir.

Cenaze defin hizmetleri

MADDE 13 -

(1) Mezarhk gorevlisi, gomme izin kagidinin aslhini, birinci Sinif ve ikinci sinif mezar ise mezar yeri
Ucretinin alindidini belgeleyen tahsilat makbuzunu gérmeden gémme islemini yapamaz.

(2) Yurt disindan getirilen cenaze igin, hava limani doktorunun verdigi belgenin asli ve cenazenin teslim
alindidi Ulkede verilen belgelerin birer sureti teslim alinir.

(3) Mezarhida mesai saatleri dahilinde cenaze gomulir. Bu middet disinda (gin dogarken, gin batarken
ve geceleyin) bltin muameleler yapilmis ve bitirilmis bile olsa, cenaze gémilmesine cok 6zel durumlar
disinda izin verilmez.

(5) Gomme izin belgesi miteselsil devam eden numarali olmali, ilgili kurumun muhir (veya
kasesi)mutlaka basiimis olmasi 6lene ait bilgileri ihtiva etmesi, doktorun adi-soyadi 6lenin adi-soyadi ve
6lim sebebinin, 6lim tarihinin, belgenin verilis tarihinin mutlaka dogru olarak yazilmis olmasi gerekir




(6) 0- 12 yas arasi olan cocuklar gocuk cenazesi sinifina girer.

(7) Defin ruhsatinin arkasina cenaze yakininin adi soyadi adresi ve telefon numarasi yazilir.

(8) Mezar kazma islemi Birimimiz personeli tarafindan yapilr.

(9) Mezar Ustl defin yapilacaksa 6nceki definin tzerinden 5 yil gectikten ve lizerine defin yapilacak
6lanin 1. derece yakinlarinin onay! alindiktan sonra defin yapilir.

(10) Birimimizde goérevli imam olmamasi halinde imam cenaze sahibi tarafindan temin edilir.

Miikerrer Defin

MADDE 14-

(1) Her mezara bir 6li defnedilir. Ayni mezara definden itibaren 5 yil gectikten sonra 2. bir cenazenin
gdémiilmesine izin verilir

(2) Hifzisthha Kanununun 223.maddesi uyarinca defin tarihinden itibaren 5 yili tamamlayan her tirli
mezara 6nce defnedilen cenazenin 1.derecede yakininin istediyle cinsiyet farki gézetilmeden, resmi
muracaat ile Mezar yeri mezar yeri, levha ve ruhsat Ucretini 6deyerek eski definin kemikleri ayni mezarin
tabaninda muhafaza edilerek 2. bir cenaze defnedilmesine izin verilir.

MADDE 15 -

(1) Ol dogum olmasi halinde, kimsesiz mezar adasindaki mezarlardan herhangi birisine iicretsiz defin
islemi yapilabilir. Cenaze yakini isterse Ucretli gocuk mezari satin alip, defin islemi yapmasina izin verilir.

(2) Herhangi bir hastanede tedavi esnasinda kesilen kol veya bacak gibi organlar, lcretsiz olarak
kimsesiz mezar adasindaki bos mezara gémilir.

(3) Mezarlikta cenaze sahibinin resmi talebi ya da baska bir sebeple mezar bosaltilirsa, mezarin
mulkiyet hakki (kayitsiz, sartsiz) Belediyeye intikal eder. Kullanilmayan mezar bedeli higbir suretle, mezar
sahibine (mezar satin alana) veya mirascisina iade edilmez. Tahsis edilen mezarlar 3.kisilere satilamaz.

(4) Ucretli mezarlarin defin tarihinden itibaren 5 yil icerisinde yaptiriimasi zorunludur. Bu siire icerisinde
yaptiriilmayan mezarlarin milkiyet hakki belediyeye geger.Bu mezarlara defnedilmis kisilerin kemikleri mezar
tabaninda birakilmak sureti ile lizerine yeni bir cenaze defnedilmek UGzere bir bagkasina tahsis edilir.

(5) Tahsis edilmis fakat defin yapilmamis mezar yerlerindeki mezarlar tahsis tarihinden itibaren 15 yil
icerisinde sahipleri tarafindan gevrilmemis ise, mezarlar belediye tarafindan bir baskasina tahsis edilebilir

Cenazenin Mezardan Cikarilmasi Ve Kemik Bakiyesi Nakli

MADDE 16-

(1) Bulasicl hastaliklardan (AIDS, kuduz, kanser vs.)élenlerin, trafik kazasinda viicudunun 2/3'0 (ligte
ikisi) parcalanarak vefat edenlerin, yanarak olenlerin mezar (adli mercilerin karar harig) defin tarihinden
itibaren 5 yil gegmeyince agillamaz.

(2) Cenaze sahibinin kemik bakiyesi nakli igin yazili miracaati halinde, defin tarihinden itibaren 3 yil
gegmesi gerekir.(Hifzisihha229,230-1)

Cenaze Nakli

MADDE 17 -

(1) Ilgili Kurum Ve Kuruluslardan Gdmme izin kagidi alan vatandaslar Mezarliklar Birimine miiracaat
ederek Cenaze nakil hizmetlerinden faydalanabilirler.

(2)Cenaze nakil hizmeti sehir ici ve sehirlerarasi olarak gerceklestirilir.

(3) Cenaze nakil islemleri cok zorunlu sebep olmadikca sadece Cenaze nakil araci ile yapilir.

(4) Sehirlerarasi nakil yapilacak ise aracta mutlaka sogutma sistemi bulunmalidir.




DORDUNCU BOLUM
Mezar tiirleri ve mezar siniflari

MADDE 18 -

(1) Birinci sinif mezarlar: Aile Mezarlari en az iki kisiliktir. Belediye Meclisince belirlenen gelir tarifesine
gore Ucret karsilidinda tahsis edilir. Mezari tahsis edilen saglhidinda; anne, baba, es, cocuklari ve
kardesleri istedigini defnettirebilir ve bu kisilerden kimin defnedilmesini istiyorsa Birime bildirip
gerekli islemleri yaptirir. Mezar yeri tahsis edilen kisi 6ldigliinde kanuni mirascilari ayni hakka
sahiptir.

Aile mezarlarinin diizenlemesinde midirlik tarafindan hazirlanacak olan vaziyet planina gore
dizenleme yapilir. Midirlagian onayr olmadan aile mezarliklarinda diizenleme yapilamaz.

(2) Ikinci sinif mezarlar : Bu mezarlar bir kisiliktir. Belediye Meclisince belirlenen gelir tarifesine gére
islem yapilir.

(3) Uclinc sinif mezarlar; Tek Kisilik olup hiviyeti bilinmeyen Cumhuriyet Savalifinca defnine
musaade edilen kimsesiz, fakir ve muhtac oldugu Belediye veya Mahalle Muhtarliklarinca tespit
edilenlerin cenazeleri bu Mezarliklara defnedilir. Ucretsiz olarak verilir, bes yil icerisinde Ucreti
6denerek sahip cikilmazsa Gzerine baska bir defin yapilir.

(4) Sehit mezarlari: Sehitler igin ayrilan mezar yerleridir. Ucretsiz olarak verilir.

(5) Gayri Miaslim ve yabanci mezarlar: Gayri Mislim cenazeler igin disinilen tek mezarlardir. Ada ve
mezar numarasl mevcuttur. Ayri dine mensup insanlar igin 6zel yabancilar mezar adasi tahsis
edilir. Gayri Mislimler, kendi cenaze ve defin islemlerini mensubu olduklar din ve mezhep

inancina goére yapabilirler. Belediye Meclisi'nce belirlenen lcret tarifesi uygulanir.

(6) Mezar yeri devri: Alinan mezar yerleri baskasina devir (satis) edilemez. Mezar yeri tahsisinden

sonra herhangi bir sebeple bu tahsis hakkindan vazgegenler mezar yerlerini Belediyemizce tespit
edilen mevcut(devrin yapildigi glindeki) rayic bedelinin yarisi degeri ile Belediyemize devir

edebilirler.
BESINCI BOLUM
Mezar Yaptirma
MADDE 19 -

(1) Cenazenin gomilme tarihinden itibaren, betonlu veya betonsuz mezarlar icin 6 ay sonra toprak Gsti
mezar insaatina izin verilir. Mezar yapilacak yer mezarlik goérevlileri tarafindan gésterilecek olup, bu
yonetmelik ve mudurlik tarafindan hazirlanacak vaziyet planinda belirtilen dlgtilerden blyilk yapilan
mezarlar soktardlir.

(2) Mezar insaati Mezarlik Biriminin iznine tabidir.

(3) Mezar sahibi, istedigi zaman, istedigi ehil ustaya ancak; Mezarlik Biriminin verdigi 6lgller dahilinde
mezar yaptirabilir. Bu yapim isleri Mezarlk gorevlisine bilgi verilerek ve onun kontroll gercevesinde
gerceklestirilir.




Mezar Satislan

MADDE 20 -

(1) Birinci sinif ve ikinci sinif mezarlarin tahsisleri icin Belediye gelir tarifesinde belirlenen hususlara
uyulur. Mezar satin almak isteyen vatandas dilekge ile basvurur ve ilgili midarligin onayi ile Gcretini
O0deyerek mezar tahsisi yapilir. Bos mezar talep edene mezar yeri kullanim tahsis belgesi verilir.

(2) Resmi miracaat ile isme tahsisli mezarlara hak sahibi yerine; anne, baba, es, cocuklari ve kardesleri
yakinlik derecesinin belgelenmesi ve mezar sahibinin muvafakati ile cenaze defin edilebilir.

(3) Mezar satin almak istemeyen ve cenazesi olan vatandas belediyemiz mezarliklar biriminin 6ngoérdigu
yere defnedilecektir.

ALTINCI BOLUM
Ziyaret

MADDE 21 -

(1) Arife ve Bayram gunleri glinesin dogusundan, batisina kadar, diger glinlerde ise sabah saat
8.00'den aksam glines batimindan bir saat éncesine kadar mezar ziyareti yapilabilir. Geceleyin mezar
ziyareti yapilmaz.

(2) Ziyaretgilerin, hiirmet ve nezaketle hareket etmeleri mecburidir. Miinasebetsiz hareketlerde
bulunanlar ve kurallara aykiri hareket edenler, derhal mezarliktan gikartilir. Zorluk cikartanlar ise Zabita ve
Polise bildirilir.

(3)Mezar yerini tespit edemeyenlere mezarlik gorevlilerince yardimci olunur.

Yasaklar
MADDE 22 -

(1) Olenlere hiirmet ve saygi bakimindan, mezarlikta uygulanacak yasaklar sunlardir:

a) Mezarlik icerisine arag girmesi yasaktir. Ancak; cenaze nakil otosu, resmi otolar ve insaat malzemesi
tasiyan araclar bu yasadin disindadir. Mezarlikta korna, klakson ve muzik aleti calmak, arag yikamak
yasaktir.

b) Piknik yapmak. Keyif verici yiyecek ve icecek kullanmak,

c) Cesmeleri, mezar taslar ve sislerini tahrip etmek, Cicekleri koparmak, Adaclari sokmek ve kirmak
agac govdelerine cizmek veya yazi yazmak.

d) Dilencilik ve saticilik yapmak.

e) Makbuzla para toplamak, ziyaretgilerden para istemek.

f) Mezar Uzerine oturmak, adacglara ¢ikmak.

g) Hayvan otlatmak veya herhangi bir gayeyle hayvan gezdirmek.

h) Her tirlG Avlanmak,

1) Insaat molozlarini birakmak veya ¢op dékmek.

i)Cevre duvarindan girmek.

j) Mezarhkta yatmak.

k)Refakatsiz cocuk birakmak,

1) izinsiz mezar insaati yapmak.

m) Serbet vb. icecekler satmak.

n) Mezarliklara gicek tlrleri haricinde resim, bez parcasi gibi hurafe inanislara sebep olacak seyler
dikmek, koymak.

0) Geceleyin, mezarlik ziyareti yasaktir.

0) Geceleyin defin yapmak yasaktir.

p) Yasaklar Mezarlik Bekgisi tarafindan denetlenir.

r) Ucret karsihgi kur'an okunmasi yasaktir.




YEDINCI BOLUM
Diger hiikiimler

MADDE 23-

(1) Kanun, tliziik, yonetmelik ve 1593 sayili Hifzisihha Kanunu geredince, Belediyeye verilen cenaze
kaldirma hizmetleri gorevi, Mezarliklar Birimi tarafindan yuaratalar.

MADDE 24 -

(1) Cenaze sahibinin (yakininin) talebine gére, dlen kisi (mevta: meyyit), gasilhanede kefenlendikten
sonra dini islemleri muteakip mezarhda goétlraltp defin islemi yaptirilir.

(2) Mezarlik personeli, cenaze yakinlarina ve ziyaretgilere nazik, saygil ve anlayisli davranacak,
yonetmelik sartlari dahilinde gereken kolaylik gosterilecektir.

MADDE 25 -

(1) Belediye Mahalle sinirlari igerisinde yasayan tim vatandaslarimizin cenaze masraflar (Tasima
,yilkama,mezar kazma kefen takimi) tamamen Belediye tarafindan karsilanir.

(2) Fakir cenaze yakini(sahibi), imkani oldugunda resmi bir miracaatla mezar yeri, levha, Ucretini
Belediye Meclisi kararina goére ddeyerek cenaze yerinden gikarilmadan ayni mezar yeri (zerine toprak Usti
mezar yapmasina izin verilir.

(3) Fakir cenaze yakini isterse, baska bir yerden bos mezar yeri satin alip, defin tarihinden itibaren bir
yil sonra cenaze masraflarini (mezar yeri, kefenlik, havlu) karsilayip, malzemeleri mezarlik deposuna teslim
ederse, kemik bakiyesi nakline izin verilir.

(4) Zorunlu bir neden olmadikca (mezarlikta yer kalmamasi vs.) ve 5 yildan dnce fakir cenazelerin
Uzerine baska cenaze defnedilmez.

(5) Sehitlerin , Gazilerin ve Huzurevi sakinlerinin defin islemleri igin hicbir Gcret alinmaz

(6) Imar alanina giren ve belediyeye bedelsiz olarak terk edilen yerler lizerindeki mezarlar imar
mudurlaglintn onayi ile belediye tarafindan bedelsiz olarak yer tahsis edilerek nakledilir.

(7) Nakillerde Belediye Meclisince kabul edilen gelir tarifesi uygulanir. Higbir sahsa, 6zel ve tiizel kisilere
ayricalik taninmaz. Ucretler pesin édenir.

MADDE 26-

(1) Belediye Meclisince kabul edilen gelir-licret tarifesi aynen uygulanir. Higbir sahis, kurum, ézel
veya tlzel kisiye ayricalik taninmaz.

MADDE 27 -

(1) Cenaze hizmetlerinin 6zelligi nedeniyle, Belediyenin diger birimleri gerektiginde, Mezarlik
Birimine hizmetlerinde destek olmakla ylkimludirler.

MADDE 28 -

(1) Sehir mezarliginda mezar yaptiracak olan vatandas mezar ustasini segmekte serbesttir. Mezar
ustalari, mezar insaatindan artan moloz ve kumlar en geg 3 giin icinde mezarlik disina tasimaktan
sorumludur. Bu kurallara uymayanlar hakkinda yasal islemler uygulanir. Zabitaca cezai islem

yapilir.
MADDE 29 -

(1) Mezar yeri cevirmeleri 25 cm yilksekliginde, arazi egimine uygun, beyaz mermer tozu ile
sivanmis olacaktir. Ancak daha 6nce cevresinde gevirme yapilan duvar ylksekliklerine uyum saglamak
icin izin alinarak emsal yikseklik aynen uygulanabilir.




MADDE 30 -
(1) Mezar yeri gevirmeleri belediyece belirtilen dlcllerin disinda yapilirsa yiktirlir.
MADDE 31 -

(1) Belediyece Ucretsiz olarak defnedilmis kimsesiz mezarlarin tizerine definden itibaren 5 yil
gectikten sonra baska bir defin yapilir. Ucretsiz yer tahsisi yapilarak defnedilmis sahipsiz veya fakir
mezarhklarinin tcreti 6denmedigi slirece gevrilmesine izin verilmez.

Ada, Parsel Ve Mezar Levhalari
MADDE 32 -

(1) Mezarlikta intizamli ve dizenli bir galisma igin, dlenlerin gémulmesinde, mezar yapiminda ve
ziyaretgi icin kolaylik saglandidindan, parselasyon plani uyarinca ada, parsel ve mezar numaralarini
gosteren levhalar yaptirilir.

(2) Mezarlikta intizamh ve diizenli bir galisma igin, dlenlerin gdémilmesinde, mezar yapiminda ve
ziyaretgi icin kolaylik saglandigindan, parselasyon plani uyarinca ada,parsel ve mezar numaralarini
gosteren levhalar yaptirilir.Ve gelir lcret tarifesine gére, mezar satin alandan levha (creti tahsil edilir.

(3) Ada levhasl mezar adasi kodsesine, parsel levhasi parsel mezar ( aile mezari ) kdsesine ve mezar
levhasi mezar kosesine dikilir.

(4) Ada levhasi: Yikseklik 2 metre,Cubuk demir:20'lik sag levha kalinhdi: 2 milimetre, levha eni: 25
cm. boyu 50cm. levha rengi beyaz,yazi ve rakam rengi:yesil

(5) Parsel ya da Mezar levhasi: Ylkseklik:1 m,Cubuk demir:10'lu ,sac levha kalinhdi: 1,5 mm,levha
boyu 15 cm.,levha eni: 10cm,levha rengi beyaz.,yazi ve rakam rengi siyah.

MADDE 33 -

(1) Defin isleminden énce veya sonra yapilacak dini merasimler, mezarlkta gérevli hoca
tarafindan sevk ve idare edilir. Disaridan gelenler din goérevlisi bile olsalar, yapilacak islere miidahale
edemezler ve gorevli personelin isine karisamazlar.

MADDE 34 -

(1) Vatandasin mezarlik hakkindaki duyarlihdi esas alinarak, istenmeyen durumlara karsi geceleyin
idare binasi, hizmet binalar ve mezarlik girisinin yeterince aydinlatilmasi gerekir.

MADDE 35 -

(1) Umumi Hifzisihha kanunun 212. maddesi uyarinca, mezarlik gevre duvarindan insan ve hayvan
girmemesi icin en az 2 m yulkseklikte, 30 cm genislikte cevre duvari tas veya beton ile gevrilir,
muhafazasi gerekir. Lizum ederse duvar Uzeri, demir korkuluk ilave edilir,

MADDE 36 -

(1) Her mezarhgin kontrol edilebilecek sekilde bir ana giris kapisi, bekgi kultbesi, idare binasi, hizmet
binasi (gasil hane, morg, mescit, depo vs.) ve diger tesisler (otopark, téren alani vs.) olmalidir.

MADDE 37 -

(1) Mezar ustalari, mezar kazimi ve betonlasmasi, toprak Ustli mezar insaati sirasinda, istenen 6lgu ve
kurallara uymak zorundadirlar. Olclilere ve kurallara aykir kazilan ve betonlasan mezarlar ile yapilan
mezarlar yiktirilir ve yasal islem yapilir. ilgililerden izin almadan higbir mezar ustasi Belediye
Mezarliklarinda calisamaz, calistirilamaz.

MADDE 38 -

(1) Mezarhdin muntazam ve mazbut bir giris ve cikis kapisi olacaktir. Kapi yeterli genislikte, kapi
ylksekligi otobis ve kamyon yuksekliginden az olamaz.

(2) Mezarlikta hizmet verebilmek igin bekgi odasi, idare binasi, lojman, hizmet binasi, bekleme
odasli, mescit ve diger tesislerde hizmete hazir tutulur.

(3 Mezarlikta araglar igin yeterli genislikte yollar ayrilmis olup parke tasi désenmesi uygun gorulur.

(4) Mezarhdin bir adi ve yapildidi tarih yazilir.

(5) Defin yapilan mezar adalarinin etrafi, defin islemi bittikten sonra yola ve mezarlara zarar
vermeyecek yerlere, yapragini dokmeyen adaclar dikilir. Dikilen adaclarin sulanmasi, bakimi ve budamasi




yapilir. Anayol ve 2. derecede yol kenarlari agaglandirilir.Mezar zerine adag dikilmesi uygun degildir.
(6) Yagmur sularinin birikmemesi icin mezar adalarinin arasinda su tahliye kanallar acilir ve kiinkler
dbsenir.

MADDE 39 -

(1) Olen kisilerin yikanip kefenlenmesi icin, niifus kesafetine gére mezarlik dahilinde, yeterli sayida
cenaze hazirlama yerleri, bu yerlerin dezenfeksiyon tertiplerinin yaptirilmasi zorunludur.

MADDE 40 -

(1) Cocuk cenazesi olan vatandas, cocuk mezari satin alabilecegi gibi, betonlu, betonsuz veya aile
mezari satin alabilir ve defin islemi yaptinlabilir.

Mezarlik Personeli Calisma Takvimi
MADDE 41 -

(1) Normal calisma gunleri ile resmi tatil glinlerinde mezarlikta bekgi, definci, sofér ve diger isciler
hizmet verirler.

(2) Mezarlk calisanlari greve istirak edemezler.

(3) Mezarlkta calisan personel, mesai saatleri dahilinde izinsiz is yerini terk edemezler.

(4) Bayram ve resmi tatil glinlerinde galisanlarin sayisi, normal glinde galisanlarinin sayisinin yarisindan
az olamaz.

Mezar Olgiileri
MADDE 42 -

(1) Toprak Ustl betonlu veya betonsuz mezarlar icin 1 Kisilik mezar ebati en fazla 2,30 m x 1,20 m
olacak sekilde dngorilmistir. Mezar tahsis edilenler tarafindan yapilacak olan her tlirli diizenleme ve
mezar insaatlari mudirlik tarafindan hazirlanacak olan vaziyet planina uygun olarak yapilacak olup,
hicbir sekilde mudirligtn onayi alinmadan mezar insaatina baslaniimayacaktir.

(2) Cocuk mezarlari: Boyu 100 cm. Derinlik 100 cm. Genislik 60 cm. iki mezar arasindaki mesafe
40 cm, dir.

MADDE 43 -

(1) Mezarlikta saglikh bir elektrik ve telefon sebekesi oldugu gibi, saglikli bir su sebekesi désenir. Uygun
yerlere gesme yaplilir. Mezar aralarina gesme yapma izni verilmez, uygun yerlere cesme yapma izni
verilirse, su borularinin en az 30cm. toprak altinda doésenir. Cesmelere vana takilmasi ve kurna
konulmasi zorunludur. Su tesisati olmayan yerlerde, mezarliktan en az 100(ylz)metre uzaklikta su
kuyusu acilip su ihtiyaci karsilanir. Mezarlik igerisine, su kuyusu kazilmasina izin verilmez.

Yeni Mezarhk Alani Olusturmak
MADDE 44 -

(1) Mezarlik alani olarak kullaniimak lizere Belediye tarafindan gayri menkul Satin alinarak, mezarlik
etrafi duvarla geuvrilir.

MADDE 45 -

(1) Mezarliklar Birimine istihdam edilen gorevliler her ne ad altinda olursa olsun bahsis ve hediye
alamazlar. Usulsliz hareketleri tespit edenler hakkinda tabi olduklari yasa ve yonetmelikler ile
Toplu Is Sézlesmesinin ilgili maddeleri uyarinca gerekli yaptinmlar uygulanir.

(2) Mezarlik idare personelince yiiriitilmekte olan gérevler disindaki isler (mezarlik isletilmesine
iliskin isler ) Ikinci sahislara yaptirilabilir.
(3) Mezarlik icerisinde para karsiligi Kur'an okunmasi yasaktir.




SEKIZINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 46 -

(1) Isbu ydnetmelikte hitkkiim bulunmayan hallerde yurirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur.

Yirirlik

MADDE 47 -

(1) Bu y6netmelik hikimleri; Caycuma Belediye Meclisi'nin kararindan sonra Belediye internet sayfasinda
yayimi ile yurirlige girer.

Yiiritme

MADDE 48 -

(1) Bu yonetmelik hikimlerini Belediye Baskani yuratar




